INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Agosto de 2022
Lic. Francisco José Quezada
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Edy Alberto Maeda Villanueva CUL: 2248-05541-0101
Nimero de contrato: 029-118-2022 Acuerdo Ministerial: No. 812-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos Nit del Contratista: 80237587
Némero de Factura: 768231030 Serie: 4094511C
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: Mes de Agosto
Monto Total del Contrato Q. 25,000.00 Plazo del Contrato: 01 de agosto de 2022 al 31de
Unidad Administrativa donde presta Direccion Administativa Financiera diciembre de 2022
Objetivos del Contrato: "El Tecnico” se compromete a prestar sus servicios Tecnicos para Direccion Administativa

Financiera de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitatives, sino
enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) .Apoyeenlaprog i6n de las actividad i das a cada une de los colaboradores de la Direccion Administativa Fi i
b) - Apoye enla verificacién y supervisién de las actividades que se reali los colaboraderes de la Direccion Administativa Financlera.
(9] * Brinde apoyo en la elaboracién de Correspondencia de la Direccion Administativa Fi i
d) -Apoye en el control de kil traje y bustible de los vehicul i dos a la Direcclén Superior.
e) - Brinde apoyoe en desarrolle de procesos que permitan identificar fuentes de mejora en to a la productividad del v use de implementos .
Edy Alberto Maeda Villanueva Pedro Orlado Monterroso Canastuj
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segan Clausula de contrato: Décim:
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Director Administrativo Financierc
Direccién Superior
Ministerio de Cultura y Deportes



